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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

Nabor na stanowisko starszgeo referenta do spraw
transportu i zaopatrzenia

Ogtoszenie nr: 166511

Data ukazania sie ogtoszenia: 31 stycznia 2015 r.

Komenda Miejska Policji w Rudzie Slaskiej
Komendant Miejski Policji

poszukuje kandydata na stanowisko:

starszy referent

do spraw transportu i zaopatrzenia w Zespole Finanséw i Zaopatrzenia KMP Ruda Slaska

W miejscu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:



Ruda Slaska

Komenda Miejska Policji w Rudzie Slaskiej
Zespbt Finanséw i Zaopatrzenia

41-709 Ruda Slaska

ul. Gen. Hallera 9

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

Koordynuje realizacje obstugi technicznej pojazdéw stuzbowych (przegladu) oraz zleca biezace
naprawy w celu zapewnienia mobilnosci sprzetu transportowego, zaopatruje mechanika w
czesci do napraw samochodéw, pobierane z KWP Katowice.

Wydaje kierowcom ksigzki kontroli pracy, a nastepnie sprawdza prawidtowos¢ ich wypetnienia
w celu zapewnienia prawidtowosci ich rozliczenia.

Rozlicza pojazdy stuzbowe ze zuzytego paliwa w celu zapewnienia prawidtowej i rzetelnej
gospodarki w tym zakresie.

Prowadzi ksigzki ST-3 i sporzadza protokoty zdawczo-odbiorcze z przekazywania pojazdéw w
celu zapewnienia wtasciwej eksploatacji sprzetu transportowego.

Sporzadza meldunki oraz opracowuje pozostatg dokumentacje wypadkowa dotyczacg szkod
transportowych w celu przekazania do Wydziatu Transportu informacji umozliwiajacych
usuniecie szkody.

Sporzadza sprawozdania z zakresu gospodarki transportowej, mpis i ochrony srodowiska.
Dostarcza korespondencje z KMP Ruda Slgska do KWP w Katowicach oraz instytucji

zewnetrznych.

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan



Praca biurowa, w warsztacie mechanika samochodowego i w terenie. Praca w systemie
jednozmianowym, osSmiogodzinnym. Wymuszona pozycja ciata - siedzgca. Stanowisko pracy
wyposazone w monitor ekranowy - czas pracy przy monitorze powyzej 4 godzin dziennie, w naturalnym
i sztucznym osSwietleniu. Stanowisko pracy nie jest przystosowane dla 0séb niepetnosprawnych. Praca
taczaca sie z wyjazdami stuzbowymi do KWP Katowice oraz do instytucji na terenie miasta Ruda Slaska i
miast osciennych. Czeste kontakty telefoniczne z instytucjami zewnetrznymi, firmami
ubezpieczeniowymi, serwisami i warsztatami samochodowymi.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

Pomieszczenie biurowe znajdujgce sie na parterze budynku, tylko wejscie do budynku przystosowane
dla oséb niepetnosprawnych (podjazd). Pomieszczenia sanitarne na parterze budynku dostosowane dla
0s0b niepetnosprawnych. Pozostate kondygnacje budynku komendy i pomieszczenia sanitarne nie sg
dostosowane dla 0s6b niepetnosprawnych. Warsztat mechanika samochodowego znajduje sie poza
budynkiem.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
niezbedne
wyksztatcenie: Srednie

doswiadczenie zawodowe / staz pracy: 6 miesiecy doswiadczenia zawodowego w komérkach
transportu lub zaopatrzenia

pozostate wymagania niezbedne:

wiedza z wiedza z zakresu przepiséw dot. przyznawania i uzytkowania sprzetu transportowego
w Policji;

wiedza dot. badan lekarskich kierowcéw i 0s6b ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdami;

wiedza dot. gospodarowania materiatami pednymi i smarami w Policji,

znajomos¢ podstaw budowy pojazddw samochodowych,

planowanie i organizowanie pracy wtasnej, samodzielno$¢, doktadnos¢, znajomos¢ obstugi
komputera



wymagania dodatkowe

wyksztatcenie srednie ekonomiczne

przeszkolenie z zakresu obstugi programéw komputerowych Windows, OpenOffice, Excel

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

Kopie innych dokumentow i oswiadczenia

kopie Swiadectw z poprzednich miejsc pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe



kopie dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe

w przypadku o0sdb niepetnosprawnych - kserokopia orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci

Termin skladania dokumentow:

16.02.2015

Miejsce sktadania dokumentéw:
Komenda Miejska Polic;ji
Gen. Hallera 9

41-709 Ruda Slaska

Inne informacje:

Wynagrodzenie zasadnicze: 1750 zt brutto + dodatek z tytutu wystugi lat pracy ( od 5% do 20%
wynagrodzenia zasadniczego).

Oferty i oswiadczenia niepodpisane, niekompletne, niespetniajgce wymogdw formalnych oraz ztozone
po terminie (decyduje data ztozenia w siedzibie Komendy Miejskiej Policji w Rudzie Slaskiej lub data ich
nadania w placéwce pocztowej) nie beda rozpatrywane.

Po zakohczonym naborze oferty nie podlegaja zwrotowi.

Lista kandydatéw spetniajgcych wymagania formalne zostanie opublikowana w BIP KMP Ruda Slaska.
Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru, o
czym bedg powiadamiani telefonicznie lub e-mailem. Po zakofczonym naborze wyniki beda
opublikowane na stronie KPRM. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 32-2449218,
32-2449219

Metryczka
Data publikacji : 31.01.2015 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data modyfikacji : 20.05.2015 Komenda Miejska Policji w Rudzie Slaskiej

Rejestr zmian
Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:

Arkadiusz Ciozak

Osoba udostepniajaca informacje:


https://ruda-slaska.bip.policja.gov.pl/022/rejestr/20193,dok.html

Arkadiusz Ciozak Jednoosobowe Stanowisko ds
Prasowo-Informacyjnych

Osoba modyfikujaca informacje:
Arkadiusz Ciozak



